Gyérvar Kozség Onkorményzata

Kozbeszerzési Szabalyzata

Gybrvar Kézség Onkormanyzata (9821 Gyérvar, Balogh Addm u. 21.) a 2015. évi CXLIIL
térvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan a kozbeszerzési eljarasainak lefolytatisaval kapcsolatban
a feladatkorék meghatérozasira az ajdnlattevok esélyegyenléségének, a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot fogadja el:

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. §

A szabalyzat célja

A szabdlyzat megalkotdsanak célja Gyérvar Kézség Onkormanyzatat érintd kozbeszerzési
eljardsok atlathatosaganak és széleskori, nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése.

2.8
A Szabalyzat hatdlya,
az Ajanlatkéroé nevében eljaroé, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek

A Szabalyzat személyi hatalya:

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- Ajanlatkérd altal inditott kdzbeszerzési eljarast el6készitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont
személy(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével,

- a kozbeszerzési eljarasban megbizott szakértd(k)re, lebonyolitora, akkreditalt kdzbeszerzési
tandcsadora a megbizési szerz0dés tartama szerint,

- a Biralo Bizottsagra a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen,- a déntéshozd

személy(ek)re, testiiletre.

A Szabdlyzat tirgyi hatdlya:

A Szabalyzat targyi hatdlya ald tartozik Ajanlatkér6 valamennyi visszterhes beszerzése, a
beszerzési értéktdl fliggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindsiil. A
Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpélyazati eljarasok esetén is.
Jelen Szabalyzat nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, melyekre — a Kbt. 117. § (1)
bekezdése alkalmazasa esetén — az Ajanlatkérd 6ndlld eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az




esetben Ajanlatkéré eseti szabdlyzatot alkot. Az eseti Szabéalyzat megalkotésardl a
képviseldtestiilet hoz dontést.

(1) A Gybrvar Kézség Onkorméanyzata, mint ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasaiban az
ajanlatkérd nevében a képviseld testiilet, a jegyz6, a polgdrmester, meghatarozott esetekben a
megbizottjaik (fovabbiakban: Megbizott) jarnak el.

2) A kozbeszerzési eljarasok megvalésitisaban az egyes ajanlatkérdi jogok gyakorldsa és
kotelezettségek teljesitése soran — a jelen szabélyzatban megallapitott esetekben — a Megbizott jar
el.

(3) A Kbt-ben meghatdrozott esetekben, tovabba az ajanlatkéré nevében eljaré dontése
alapjan — az ajanlatkérd képviseletében és /vagy megbizasab6l — a kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésében és lefolytatdsaban egyes jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére mas,
a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyoknak megfeleld kiilsé személy vagy szervezet
(tovabbiakban: Kézrem(iksdo) is bevonhato.

(4) Az ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljardsba bevonni kivant személy vagy
szervezet irasban kételes nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség, valamint kotelezettséget véllal arra, hogy az eljaras soran tudomadséra jutott
informaciok vonatkozasaban titoktartasra koteles.

(5)  Amennyiben az Osszeférhetetlenségi okok valamelyike az eljaras soran meriil fel, gy az
eljarasban résztvevé személy koteles azt haladéktalanul Megbizotinak vagy a Kozremitkodének
bejelenteni.

(6) Az Osszeférhetetlenségi és titoktartisra vonatkozd nyilatkozatokat az adott kozbeszerzés
iratainak dokumentumaival egyiitt kell nyilvantartani.

(7) Az Elektronikus K&zbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalatéhoz a rendszerben
az arra jogosult személy részér6l torténd regisztracid sziikséges. A regisztricid egységes,
ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy regisztracidval rendelkezhet.

(8) A 424/2017. (XIL.19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdése szerint az ajanlatkérének a
kozbeszerzési szabdlyzatdban meg kell hataroznia az ajanlatkéré nevében eljaré, az EKR-ben
torténd regisztracidra jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara
vonatkozd jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

(9) A kozbeszerzési eljarasokban 2018. aprilis 15. napjatdl kotelezéen alkalmazandé EKR-ben a
Gy6rvar Kozség Onkormanyzatat, mint ajénlatkérdt Kaczor Zsolt Mihély polgdrmester kdteles
regisztralni. Az 6nkormdanyzat, mint ajanlatkéré teljes jogkodrrel eljarni jogosult és a szervezet
adatait karbantarté superusere Kaczor Zsolt Mihédly polgadrmester. A superuser koteles az
Onkorményzat adataiban bekovetkezé valtozasokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésébb
olyan idépontban rogziteni, hogy a folyamatban 1év6 kozbeszerzési eljarasban mindig az aktualis
adatokkal szerepeljen.

(10) A superuser jogosult az eljarasban kozremiikddé felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6t az EKR-ben a szervezethet elektronikusan hozzarendelni. A superuser jogosult




betekintési jogosultsdgot biztositani az eljards elékészitésében részt vevd személyek részére. A
kozbeszerzési eljards dokumentumainak EKR-ben torténd megtekintésére a képvisel-testiilet
tagjai, a jegyz0 jogosult. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a kozbeszerzési
eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.

II. Fejezet

A kozbeszerzések lefolytatasanak eljarasi és feleldsségi szabalyai

4.§

A kozbeszerzési eljaras el6készitése

(1) A kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések kapcsan az eljdrds hatdridében

torténd elinditdsdért, a beszerzés fedezetének rendelkezésre dllisdért a képviseld testiilet
felelos.

(2) A jegyzb a kozbeszerzési eljards meginditdsa elbtt javaslatot tesz az eljdrds fajtdjdnak
meghatdrozdsdra, az eljardsban Kozremiikidd személyekre, beleértve a felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadot, illetve a Birdld Bizottsag tagjait is.

(3) A keépviseld testiilet dont a kozbeszerzési eljdrds meginditdsirél az eljaras fajtajanak
meghatarozésaval, az eljarasban Kozremiikods személyek, valamint a Kbt. 27. § (4) bekezdése
szerinti Biralo Bizottsag tagjainak megjelolésével.

(4) A kizbeszerzési eljdrds ajanlati felhivdsdt, valamint az ahhoz kapcsoléds kozbeszerzési
dokumentumokat a jegyzd, illetve a Kozremiikods dllitja dssze a beszerzés tirgya szerinti
szakmai szempontok érvényesitése, illetve a pénziigyi, a kozbeszerzési és az egyéb jogszabalyi
rendelkezések alapjan.

(5)  Ha a felhivast és a kapcsol6dé dokumentumot a Kozremitkéds allitja 6ssze, Ggy a jegyzd
koteles a részére — irdsban dokumentaltan — az elokészit6i dontés mellett minden olyan iratot
rendelkezesre bocsatani, amely a jogszabalyi rendelkezéseknek és a jelen szabalyzatban
foglaltaknak a megvaldsitasahoz sziikséges.

(6) Az elkeszitett felhivdst és a kapcsolodé dokumentumot a képviseld testiilet hagyja jévé a
Jegyzo ellendrzését kovetben.

(7)  Ha az ajanlattételi hatarid6 letelte eldtt a felhivis médositdsa vélik sziikségessé, ugy a
Jegyzd, illetve a Kozrem(kodo éltal eldkészitett modositott felhivast a Megbizé hagyja jovd.

(8)  Sziikség esetén az ajdnlattételi hatdridd meghosszabbitisdrdl, illetdleg a felhivis
visszavondsdrdl a jegyzd indokoléssal ellatott javaslata alapjdn a Meghizé dint.

5.8




A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa
Kiegészitd tajékoztatas

(1) A Kbt 56. §-a szerinti kiegészité tdjékoztatds hataridében torténd megadasaért a
Jegyz6/Kozremiikodo a felelOs.

Bontas

(2) Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontisat az EKR
végzi ugy, hogy a bontas iddpontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szdmdra hozzaférhet6vé valnak.

(3) Az elektronikusan benyujtott ajénlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-
(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontds idépontjaté] kezdve azonnal elektronikusan -
azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az
ajanlattevok vagy részvételre jelentkezOk részére elérhetévé teszi.

Elbiralas

(4) Az ajénlatok értékelésének eldkészitése keretében a jegyz6, illetve a Kozremiiksdd
feladata az ajanlatok tartalmi €s formai ellendrzése, tovabba annak vizsgélata, hogy megfelelnek-
e a felhivasban, a dokumentumban, és a jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek.

(5) A jegyzd, illetve a Kozremiikodd feladata, hogy valamennyi ajanlattevd szaméra azonos
feltételekkel a felhivasban foglaltak alapjan - Kbt. rendelkezéseinek megfelelden - gondoskodjon
a hidnypotlasi felhivds dsszedllitasirol, a szdmitdsi hiba javitdsira vonatkozé felhivis
elkészitésérol, annak kézbesitésér6l, és a beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi, formai
ellenbrzésérél.

(6) Az clbirdlas el6készitése keretében a jegyzd, illetve a Koézremiikodd feladata az
ajanlattevd irdsbeli nyilatkozatinak bekérése

a) a kizaré okkal, az alkalmassdggal, illetéleg a felhivasban vagy a dokumentumokban
eléirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok,
igazoldsok tartalmdnak tisztizdsa érdekében;

b) a kirivéan alacsonynak értékelt ellenszolgdltatdsrol, tovibba a birdlati rész-
szempontok szerinti lehetetlennek, illetbleg kirivéan ardnytalannak értékelhetd
valamely tartalmi elemre tett kotelezettségvallaldsrol.

(7) A Jegyzd, illetve a Kozremiikodd az ajénlatokrdl értékeld anyagot kiteles késziteni,
amely tartalmazza az eljdrds rovid ismertetése mellett az ajénlatok érvényességének
megitéléseéhez sziikséges — a felhivasban és a dokumentécidban kért — adatokat, tényeket.

Az értékel6 anyagnak tartalmaznia kell az ajanlatoknak az elbiraldsi szempontrendszer szerinti
tartalmi elemeit is. Az &sszefoglal6 értékeld anyaghoz mellékletként csatolni kell az eljarasban
keletkezett iratok masolati példanyét.




(8) A Jegyzd, illetve a Kozremikodd javaslata alapjén a Megbizott az elbirdldsra
rendelkezésre dllo hatdriddt - ha a Kbt. alapjan a felhivasban el6irt eredményhirdetési idépontra
az ajanlatokat elbirdlni nem lehet - egy alkalommal meghosszabbithatia, illetéleg a Kbt.
vonatkozo rendelkezéseivel Gsszhangban lerdviditheti.

) Az elbirdlasi hatdridd meghosszabbitdsdrol/réviditésérol és annak indokairdl szélo
tdjékoztatis megkiildésérdl, tovabba hosszabbitas esetén - ha sziikséges - az ajanlattevék ajénlati
kitottsége fenntartisira vonatkozé nyilatkozatinak bekérésérdl a Jegyzd, illetve a

Kézremiikddé koteles gondoskodni.

(10) A Jegyzd, illetve a Kozremiikodo a kdzbeszerzési eljards birdlatdba bevont valamennyi
személytol kiteles beszerezni az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot. A
nyilatkozatok az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumait képezik.

Targyalas

(11)  Kozbeszerzési eljarasban tdrgyalds levezetésére a jegyzo, illetve a kizremiikods Jjogosult.
A targyalasrol jegyzokonyv készitése és annak a targyalds befejezésekor az ajanlattevékkel
torténd alairatisa, valamint draddsa (a targyaldson meg nem jelent ajanlattevék részére torténd
megkiildése) a jegyz0, illetve a kozremilikddd kotelezettsége.

A Bir4l6 Bizottsig

(12) A jegyzd, illetve a Kozremiikodd kiteles biztositani, hogy az ajénlatkérd nevében eljaré
altal megvalasztott Birdlo Bizottsdg tagjai az ajanlatokat megvizsgilhassak.

(13) A Birl6 Bizottsag déntéseit hatdrozati formaban hozza. A bizottsag akkor hatarozatképes,
ha azon tagjainak legaldbb fele jelen van. A bizottsag hatarozatait a jelen 1év8 tagok egyszer(
szavazattdbbségével hozza. Minden tagnak egy szavazata van. Szavazategyenléség esetén
elutasité hatdrozathoz fliz8d6 jogktvetkezményeket kell alkalmazni.

(14) A jegyzd, illetve a Kozremikddé a Birdlé Bizottsdg iilésérdlliléseirsl, az ott
elhangzottakr6l, igy kiilondsen a szakvélemény kialakitisa szempontjabdl lényeges
koriilményekrol, adatokrdl, informéciokrdl jegyzdkonmyvet koteles késziteni. A jegyzSkonyv
részet képezi az dllandé tagok indokolassal elldtott egyéni biralati lapja.

(15) A jegyzd, illetve a Kozremkodd dllitia dssze a kizbeszerzési eljdrdst lezdré dintés
meghozataldhor sziikséges dokumenticiot, amelynek tartalmaznia kell a Biralé Bizottsag
irasbeli szakvéleményét, dontési javaslatat, a Biralé Bizottsag iilésérél késziilt jegyz6konyvet, az
annak mellékletét képezé - a Biralo Bizottsagi tagok indokoldssal ellatott - biralati lapjait,
tovabba a dontés meghozatalédhoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.

Az eljards eredményére vonatkozo6 dontéshozatal

(16) Az ajanlatok érvényességének megitélésére, illetve az eljaras eredményére vonatkozd

ajanlatkérdi dontést a képviseld testiilet hozza meg.




Két szakaszbol 4ll6 kozbeszerzési eljaras

(17)  Két szakaszbol allé kozbeszerzési eljardsban mind a részvételi szakasz, mind az ajanlati
szakasz felhivasa €s a kapcsolédd dokumentumok elkészitése és jovahagyasa, a kiegészitd
tajekoztatds, a bontas, az elbiralds, a targyalds, valamint az eredmény kihirdetése sorén a 4-5. §-
ban foglaltak szerint kell megfelelden eljarni.

(18) A részvételi szakasz eredményének Kkihirdetését kovet6 5 munkanapon beliil az
ajdnlati felhivis megkiildése az alkalmasnak mindsitett jelentkezok részére a jegyzo, illetve a
kozremiikddo kotelezettsége.

Az elbiralast koveté feladatok

(19) A jegyzd, illetve a Kozremiikods koteles az eljarast lezard dontés alapjan elkésziteni a
jogszabélyban meghatarozott minta szerinti dsszegzést és — a Megbizott Jovahagydsat kovetden -
azt a Kbt-ben eléirtak szerint EKR-en keresztiil kézbesiteni az ajanlattevok részére.

(20) Az eljards eredményérdl, illetve eredménytelenségérél szolé a kiilén jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tdjékoztatét a jegyzd, illetve a Kozremiikods késziti el, és — a
Megbizott jovihagydsdt kovetden - gondoskodik annak a Kbt-ben elbirtak szerinti hirdetményi
megjelentetésérol.

(21) A kirfvéan alacsony ellenszolgaltatast tartalmazo ajénlat érvénytelenné nyilvanitasdrol
57016 tdjékoztatd elkészitésérol és — a Megbizott jovdhagydsdt kovetden — a Kozbeszerzési
Hat6sag részére torténd meghkiildésérol a Jegyzd, illetve a Kozrem(ikodo koteles gondoskodni.

A kozbeszerzési szerzodés megkotése és teljesitése

(22)  Eredményes kozbeszerzési eljards esetén a szerzédés megkotésére a Kbt. elbirasai szerint

€s az ajanlatkérdi dontésnek megfelelden keriilhet sor.
A szerz0dés aldirdsdra a hatalyos jogszabalyokban foglaltak az irdnyadok.

(23) A Jegyzd koteles gondoskodni a megkététt szerzddések naprakész nyilvantartdsarol.

A kozbeszerzési szerzodés modositasa
(24) A kozbeszerzési szerzddés modositsa kizarélag a Kbt. 141. §-dban foglaltak betartisa
mellett kezdeményezhetd.
A jegyzd, illetve a Kozremikodé altal eldkészitett, a szerzodés mddositdsdra vonatkozo
eloterjesztésnek tartalmaznia kell a mddositas indokait, a térvényi eldfeltételek fennallasat

megalapoz6 kériilményeket €s a szerz8dés-modositdsanak tervezetét.

(25) A szerzddés mddositdsdrdl a jegyzd javaslatira a Képviseld testiilet dont.




(26) A szerzédés mddositdsdrél, valamint a szerzédés teljesitésérol szold, jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tdjékoztatd elkészitésérdl és hataridében torténd kozzétételérdl — az
ajanlatkéré jovahagyasat kovetden - a Jegyzd, illetve a Kozremiiksds koteles gondoskodni.

Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

(27) Amennyiben ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasaval kapcsolatban a Kozbeszerzési

Déntébizottsdg jogorvoslati eljarast indit, a Déontibizottsdg részére a kozbeszerzési eljaras teljes
iratanyagat (masolati példényok forméjéban) a jegyzé kételes megkiildeni.

(28) A Kozbeszerzési Dontébizottsagi, illetbleg birésagi eljarasban az Ajanlatkérd jogi
képviseletét az erre felkért jogi képviselé latja el.

(29) Ha a Kozbeszerzési Dontébizottsig a Jogorvoslati eljarés eredményeként megsemmisiti az
eljarast lezar6 ajanlatkérdi dontést a kozbeszerzési eljards tovabbi vitelére vonatkozéan - a
Jegyzd, illetve a Kozremiikodo készit eld dontési Jjavaslatot.

ropre

(30) Az eljdrds tovdbbi vitelére vonatkozd ajanlatkérdi dontést az A jdnlatkérd hozza meg.

6.8
A kozbeszerzési eljarasok ellenérzése

A kozbeszerzéseket, illetéleg a kdzbeszerzési eljarasokat az ajanlatkéré konyvelési feladatokat
elldto megbizottja végzi. A kdnyveld a biralobizottsag iilésén tanicskozasi Jjoggal részt vehet.

1. FEJEZET

7.8

A kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsinak rendje

(1) Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak eldkészitésétél az eljaras alapjan kotott
szerzbdés teljesitéséig terjedden — irasban kell dokumentalni.

(2)  Azegyes eljarasi cselekményekrdl jegyzékonyvet kell késziteni.

(3) A kézbeszerzési eljarasok dokumentdlisa, nyilvdntartis vezetése Jegyzd, kozremiitkodd
felelossége.

(4) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratokrél mdsolatot késziteni, mas szerv,
személy részére dtadni, iratot ajdnlatkérd székhelyérdl kivinni kizarélag az Ajdnlatkérd elézetes
irasbeli engedélyével lehet. Az Ajanlatkérd tartds akadalyoztatasa, tdvolléte esetén a helyettesités
mindenkori rendje szerint alakul a feladat és a feleldsség rendje.

(5) A kozbeszerzéssel kapcsolatos minden iratot Ajanlatkérd koteles biztonsagos helyen elzartan
tartani.




(6) A Jegyzd kiteles a Koézbeszerzési Hatdsag, az illetékes ellendrzd szerv vagy més illetékes
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapesolatos iratokat meghkiildeni.

(7) Az EKR-ben szereplé adatokat legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatérozott
id6tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t ir eld, az elbirt hosszabb
idétartam alatt - meg kell 6rizni.

(8) Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben Ilefolytatott eljarasi cselekmény
naplézasarol. A naplézott adatdllomény bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy
altali hozzaféréstél, torléstol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46. § (2)
bekezdése szerinti idotartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idét ir elé, az
eldirt hosszabb idétartam alatt - a jogosult szamara megismerhetd és értelmezheté maradjon.

(9) A Kozbeszerzési Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalbéli kezdeményezés
benyijtasa esetén a Kézbeszerzési Dontobizottsag és az eljard birdsdg a kozbeszerzési eljaras
iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférést az ajanlatkérd
koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem
hozzéaférhetéek, vagy - a Kozbeszerzési Hatdsag, a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kivételével - valamely ellendrzésre
jogosult szervezet azt kéri, az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az
ellenérzésre jogosultnak megkiildeni.

Iv. FEJEZET
8.§

Z4ro6 rendelkezések
(1) Jelen szabélyzat a keltezés napjan 1ép hatalyba.
(2)  Jelen szabélyzat alkalmazasa sorén a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény

€s e térveny végrehajtdsara hozott jogszabalyi rendelkezésekben, valamint az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XIL.19.) Korm. rendeletben foglaltakra

figyelemmel kell eljarni. /
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